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CUPRINS 

 Prezentarea cataloagelor tradiţionale 

 Cataloagele tradiţionale de cărţi ale bibliotecii 

 Cataloagele tradiţionale de reviste ale bibliotecii 

 Catalogul tematic al articolelor revistelor de industrie alimentară 

 Prezentarea instrumentelor bibliografice şi modalităţi de căutare 

 

 
Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Prezentarea cataloagelor tradiţionale 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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CĂRŢI 

REVISTE 

 

 Catalogul alfabetic 
 Catalogul sistematic 

 Catalogul analitic 

          

 

 Catalogul alfabetic 
 Catalogul sistematic 

 Catalogul topografic 

               

Prezentarea cataloagelor tradiţionale 

Cataloagele tradiţionale ale bibliotecii 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 

Imagine preluată de pe: http://www.charteo.com/index.php?lang=1& 
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Cele mai utilizate tipuri de cataloage tradiţionale 
 

Prezentarea cataloagelor tradiţionale 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 

fişele sunt 
aranjate alfabetic 

fişele sunt aranjate 
pe domenii 

CATALOGUL 
ALFABETIC 

CATALOGUL 
SISTEMATIC 

Imagine preluată de pe: http://www.123rf.com/photo_6748729_arrow-with-shadow--illustration.html 
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1. fişele de carte sunt aranjate 
alfabetic 

2. aranjarea alfabetică a 
fişelor de carte se face după 
vedetă: autor sau titlu 

3. aranjarea alfabetică după 
primul autor - când publicaţia are 
mai puţin de autori 

4. aranjarea alfabetică după titlu: 
- autorul este anonim; 

- autorul are responsabilitate 
secundară: coordonator, editor  etc.; 

- publicaţia are mai mult de trei autori 

5. fişele de carte sunt grupate după 
fişele divizionare – pe care este 
inscripţionată o literă/un grup de 

litere. 

Catalogul 
alfabetic 

reguli de reţinut! 

Cataloagele tradiţionale de cărţi 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 

Imagine preluată de pe: http://www.charteo.com/index.php?lang=1& 
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Aşezarea fişelor de carte în catalogul alfabetic 
 

Fişe divizionare 

Fişa de carte  

Cataloagele tradiţionale de cărţi 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Fişa de carte din catalogul tradiţional 

primul autor 

al doilea autor 

titlul cărţii 

date de publicare 
(loc, an) 

cota cărţii 

indicele de clasificare 
(domeniul) 

Vedeta - autor 

Cataloagele tradiţionale de cărţi 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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titlul cărţii 

autorii cărţii 

date de publicare 

indicele de clasificare 
(domeniul) 

cota cărţii 

Vedeta - titlu 

Cataloagele tradiţionale de cărţi 

Fişa de carte din catalogul tradiţional 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Exerciţiu: Am o bibliografie de curs şi vreau să caut dacă biblioteca deţine 
publicaţiile indicate în bibliografie.  
 
Algoritm de lucru: 
1. dacă publicaţiile din bibliografie au data de apariţie înainte de anul 1999, consult 
catalogul tradiţional (pe fişe) alfabetic al bibliotecii; 

2. dacă publicaţia are mai puţin de trei autori, caut în catalog la litera indicată de iniţiala 

numelui de familie al primului autor; 

3. dacă publicaţia are mai mult de trei autori, are editor/coordonator sau autor anonim, caut 
în catalog la litera indicată de iniţiala primului cuvânt din titlu (exceptând situaţiile articol 

nehotărât: o, un). 

 

Căutarea publicaţiilor utilizând catalogul alfabetic 

Cataloagele tradiţionale de cărţi 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 



11 

Algoritmul de lucru în căutarea publicaţiilor utilizând catalogul alfabeti  
 

Cataloagele tradiţionale de cărţi 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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1. fişele de carte sunt aranjate după 

indicele de clasificare zecimală 

universală (CZU) 

2. indicele de clasificare zecimală 

universală (CZU) indică domeniul 

la care face referire publicaţia 

3. fişele de carte sunt grupate după 

fişele divizionare (pe care este 

menţionat indicele CZU şi domeniul) 

4. în cadrul fiecărei divizionare, 

aranjarea fişelor de carte se face 

alfabetic, după vedetă (autor sau 

titlu). 

Cataloagele tradiţionale de cărţi 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 

Catalogul sistematic - reguli de reţinut! 
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0 GENERALITĂŢI 
004 Calculatoare 
030 Enciclopedii. Dicţionare 
1 FILOSOFIE. PSIHOLOGIE 
2 RELIGIE. TEOLOGIE 
33 Ştiinţe economice 
34 Drept 
35 Administraţie publică 
51 Matematică 
53 Fizică 
54 Chimie 
57 Biologie 

61 Medicină 
62 Inginerie 
621.3 Electrotehnică. Electronică. Telecomunicaţii 
629.5 Tehnică navală 
63 Ştiinţe agricole 
65 Management 
669 Metalurgie 
78 Muzică 
796 Sport 
8 LINGVISTICĂ. LITERATURĂ 
91 Geografie 
93/94 Istorie 

Catalogul sistematic – organizarea pe domenii 

subdiviziunea 

clasa 

domeniul subclasa 

diviziunea 

Cataloagele tradiţionale de cărţi 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Aşezarea fişelor de carte în catalogul sistematic 
 

Fişe divizionare 

Exemplu: 
 
Subclasa 57 Biologie cu diviziunile principale: 
 
572 Antropologie 
573 Biologie generală şi teoretică 
574 Ecologie generală.Hidrobiologie. Biogeografie 
575 Genetică generală 
576 Biologie celulară şi subcelulară. Citologie 
577 Biochimie. Biologie moleculară. Biofizică 
578 Virusologie 
579 Microbiologie 

Cataloagele tradiţionale de cărţi 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Exerciţiu: Vreau să caut ce cărţi deţine biblioteca în domeniul „telecomunicaţii”. 
 
Algoritm de lucru: 
1. dacă mă interesează şi publicaţii apărute înainte de anul 1999, consult catalogul 
tradiţional (pe fişe) sistematic al bibliotecii; 

2. caut în catalogul sistematic sertarul pe a cărui etichetă e scris domeniul cercetat (poate 

fi exact domeniul sau domeniul extins - ex. electrotehnică); 

3. caut în sertar fişa divizionară care indică domeniul căutat: „telecomunicaţii”; 

4. după fişa divizionară identificată, se găsesc fişele de carte încadrate la domeniul căutat 

şi notez publicaţiile care mă interesează. 

Căutarea publicaţiilor utilizând catalogul sistematic 
 

Cataloagele tradiţionale de cărţi 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Algoritmul de lucru în căutarea publicaţiilor utilizând  
catalogul sistematic 

 

Cataloagele tradiţionale de cărţi 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Căutarea în cataloagele alfabetice şi sistematice se face similar ca la cărţi. 
 

Catalogul revistelor 
Bibliotecii UDJG 

(alfabetic şi sistematic) 

Cataloagele tradiţionale de reviste 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Fişe  
divizionare Catalogul alfabetic Catalogul sistematic 

Cataloagele tradiţionale de reviste 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Exerciţiu: Vreau să caut dacă biblioteca deţine revista cu titlul „Agricultura 
României”. 
 
Algoritm de lucru: 
1. dacă mă interesează volume ale revistei apărute înainte de anul 1999, consult catalogul 
tradiţional sistematic al bibliotecii; 

2. la divizionara „63 Agricultură”, verific publicaţiile apărute din acest domeniu (poate îmi 

atrage atenţia şi un alt titlu, din domeniu); 

3. dacă am identificat revista, verific volumele intrate şi notez cota revistei (stânga, sus). 

 

Căutarea revistelor utilizând catalogul sistematic 

Cataloagele tradiţionale de reviste 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Căutarea în catalogul sistematic 

Cataloagele tradiţionale de reviste 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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 BUDJG a fişat până în anul 1999 articolele 

revistelor de industrie alimentară; 

 fişele articolelor sunt grupate pe subiecte 

din industria alimentară; 

 fişele articolelor sunt aranjate alfabetic în 

cadrul domeniului, după numele autorului 

articolului.  
 
 
 

Catalogul tematic al articolelor revistelor 
de industrie alimentară 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Fişele articolelor sunt grupate pe subiecte din 
industria alimentară: 

 Legume şi fructe (tehnologie, conservare); 
 Panificaţie (tehnologie, cereale, morărit, 

mori); 
 Silozuri; 
 Uleiuri; 
 Lapte (tehnologie, derivate din lapte); 
 Struguri (vin, tehnologie, tratarea 

vinurilor); 
 Zahăr (produse zaharoase); 
 Bere; 
 Spirt, drojdii, tutun; 
 Săpun, cosmetică, detergenţi; 
 Carne (grăsimi, conserve); 
 Peşte. Piscicultură. Tehnica pescuitului. 

 
 
 
 

titlu articol 

titlu revistă 

Catalogul tematic al articolelor revistelor 
de industrie alimentară 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Prezentarea instrumentelor bibliografice şi 
modalităţi de căutare 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 

Instrumentele bibliografice sunt materiale informative utile pentru utilizatorii 
unei biblioteci şi au ca principal scop cunoaşterea colecţiilor bibliotecii. 

Principalele tipuri de instrumente bibliografice 
editate la BUDJG: 
 
Buletinul bibliografic al cărţilor  noi intrate în 
bibliotecă; 
Buletinul bibliografic al tezelor de doctorat intrate 
în bibliotecă; 
Buletinul bibliografic al documentelor electronice 
noi intrate în bibliotecă; 
Buletinul bibliografic al lucrărilor de referinţă 
intrate în bibliotecă; 
Buletinul bibliografic al publicaţiilor Shakespeare 
intrate în bibliotecă; 
Repertoriul periodicelor româneşti şi străine 
intrate în bibliotecă. 

Localizarea instrumentelor bibliografice – în sălile de lectură ale bibliotecii. 
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Prezentarea instrumentelor bibliografice şi 
modalităţi de căutare 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 

Căutarea publicaţiilor noi 
intrate în domeniul 
respectiv 

Căutarea uni anumit autor, 
în lista de autori 

Căutarea în 
cuprinsul 
materialului 
 
plasat la începutul 
materialului 



25 

Căutarea în 
indexuri 

 
plasate la sfârşitul 
materialului 

Prezentarea instrumentelor bibliografice şi 
modalităţi de căutare 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 



AVEŢI ÎNTREBĂRI?  

CONTACTAŢI-MĂ! 

Lenuţa URSACHI 
 
Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
Str. Domnească nr. 47, cod 800008, Galaţi, România 
Telefon: +40 336 130 134 
Fax: +40 236 461 353 
www.lib.ugal.ro 
E-mail: lenuta.ursache@ugal.ro 
www.wix.com/lursachi/budjg_referinte 
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